Patientbrief beheren en aanmaken

Via de volgende instructies is het mogelijk om patiéntbrieven te beheren en aan
te maken.

e Als beheerder kunnen er templates aangemaakt worden.
e Alszorgverlener kan bij het maken van een contact gekozen worden voor
een Patiéntbrief. Er kan dan gekozen worden uit 1van de templates.

Beheren:

e AlsICT beheerder is er een extra menu-item “Patiéntbrieven” toegevoegd
aan het menu.
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Patiéntbrieven

e Na hetklikken op “Patiéntbrieven” worden alle reeds aangemaakte
templates getoond (per praktijk)
o Klik rechtsboven op “+ Nieuw” om een nieuwe template te maken
e De volgende velden kunnen gevuld worden:
o Naam patiéntbrief (verplicht) : De naam van de template waar de
zorgverlener uit kan kiezen
Voor welke praktijken de template beschikbaar is
Betreft : Onderwerpregel die alvast ingevuld kan worden
Inhoud brief : Type hier de inhoud van de brief zoals gewenst
Via de knoppen B 7 U @ kan de tekst opgemaakt
worden:
= “B”voor dikgedrukte tekst
= “I"voor cursiefgedrukte tekst
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= “U” voor onderstreepte tekst
= “@”als1vande opties wordt gekozen dan wordt automatisch
de patiéntnaam, praktijkadres, praktijknaam etc. gevuld bij het
aanmaken van de brief in het contact.
e Klik op “Opslaan” om de template te bewaren
e Viade 3 puntjes achter de template regel kan je de volgende acties
uitvoeren:

27-12-2023 HD /

Bewerken

Verwijderen

o Bewerken. De huidige template aanpassen
o Verwijderen. De huidige template verwijderen

e Inhetoverzicht van de template(s) staat de naam van de templates, voor
welke praktijk de template zichtbaar is, de aanmaakdatum en door wie de
template is aangemaakt



Patiéntbrief aanmaken

Bij het aanmaken van een contact kan er gekozen worden om een patiéntbrief aan
te maken.

e Zorgeerstdat de diagnose/ICPC is ingevuld
¢ Klik op het pijltje naar rechts en kies voor “Patiéntbrief”
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o Kieseentemplate uit
¢ Vinkaan wat wel of niet op de patiéntbrief moet komen te staan
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Annuleren ‘ Opslaan ‘

e De velden waar tekst in staat (Betreft, Plaats, datum en inhoud brief
kunnen nog aangepast worden



¢ Na het opslaan van de patientbrief wordt deze in het contact getoond. Via
de 3 puntjes kan een preview getoond worden, de brief gedownload
worden of weer verwijderd worden

Consult hd

Deelcontact / PN » i A

template test adres ~

{3 Preview tonen

template test adres

+ Downloaden

Samenvatting @ Verwijderen

Specialisme

Afzender

Specialist

Subjectief

Objectief

Bewa ren m

¢ Bijhet tonen van de brief wordt een nieuw tabblad geopend. Op dit tabblad
kan gekozen worden om de brief op te slaan en kan ook gekozen worden
omde brief af te drukken



